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Kính gửi:  - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP.HCM;
 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
I. Tổng kết công tác tháng 02
Trong tháng 02/2019, khoa Xây dựng đã triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Cập nhật thông tin thường xuyên, và phổ biến kiến thức về phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp (nCoV) cho toàn bộ GV, SV trong khoa.
2. Quán triệt, nhắc nhở GV- SV trong khoa nghiêm túc mang khẩu trang tại những nơi đông người, thường xuyên sử dụng dung dịch rửa tay, tăng cường các hoạt động thể chất để phòng chống virus nCoV.
3. Thường xuyên cập nhật các thông báo từ Sở Giáo dục, Nhà trường để thông báo lại cho SV trong khoa.
4. Nhắc nhở GV- SV trong khoa chỉ tuyên truyền, đăng tải những tin tức từ những kênh chính thống, đã được kiểm duyệt để không gây hoang mang dư luận. 
5. Triển khai cho GV trong khoa thực hiện công tác thực tập tại doanh nghiệp theo đề nghị đã được thông qua.
6. Tiếp tục triển khai, hoàn thiện chương trình đào tạo ngành Quản lý Xây dựng.
7. Xây dựng thời khóa biểu học kỳ II năm học 2019 – 2020 cho khối lớp 19C1.
8. Liên hệ GV thỉnh giảng, bổ túc hồ sơ cá nhân của GV thỉnh giảng trong học kỳ II năm học 2019 -2020.
9. Dời thời khóa biểu học kỳ II năm học 2019 – 2020 sang đến hết tháng 02/2020.
10.  Thực hiện hồ sơ giáo viên.
11.  Kiểm tra hồ sơ GV toàn diện.
12.  Thực hiện vệ sinh văn phòng khoa để phòng chống dịch.
13.  Đề xuất trang thiết bị phục vụ cho môn học Thực tập tay nghề trong học  kỳ II năm học 2019 – 2020.
II. Kế hoạch công tác tháng 03
Trong tháng 03/2020, khoa Xây dựng dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
1. Tiếp tục triển khai cho GV trong khoa thực hiện công tác thực tập tại doanh nghiệp theo đề xuất đã được thông qua.
2. Tiếp tục triển khai, hoàn thiện chương trình đào tạo ngành Quản lý Xây dựng; rà soát, hoàn thiện chương trình ngành Kỹ thuật Xây dựng.
3. Tổ chức, phân công GV thực hiện công tác coi thi cho đợt thi kết thúc và thi lại học kỳ I năm học 2019-2020.
4. Tiếp tục cập nhật thông tin thường xuyên, và phổ biến kiến thức về phòng chống dịch viêm đường hô hấp cấp (nCoV) cho toàn bộ GV, SV trong khoa.
5. Quán triệt, nhắc nhở GV- SV trong khoa nghiêm túc mang khẩu trang tại những nơi đông người, thường xuyên sử dụng dung dịch rửa tay, tăng cường các hoạt động thể chất để phòng chống virus nCoV.
6. Thường xuyên cập nhật các thông báo từ Sở Giáo dục, Nhà trường để thông báo lại cho SV trong khoa.
7. Nhắc nhở GV- SV trong khoa chỉ tuyên truyền, đăng tải những tin tức từ những kênh chính thống, đã được kiểm duyệt để không gây hoang mang dư luận. 
8. Tiếp tục xây dựng thời khóa biểu học kỳ II năm học 2019 – 2020 cho khối lớp 19C1.
9. Tổ chức hoạt động giảng dạy và học tập cho GV – SV trong học kỳ II năm học 2019 - 2020 theo kế hoạch của Nhà trường.
10. Khoa triển khai thực hiện kế hoạch theo kế hoạch công tác tháng 01 năm 2020 của Nhà trường;
III. Kiến nghị
· Không có.
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